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一：大仪平台提交结算单 

1. 课题组负责人登录大仪平台，左侧边栏点击“报销管理”>>在

“结算项目”页面勾选待结算项目>>点击“生成结算单”>>在

“结算单”页面点击右侧“提交”。 

2. 平台根据仪器入账账户自动拆分结算单。未提交的结算单，在

结算单页面列表中结算状态显示为“未提交”，该笔结算单可撤

回重新组单；已提交的结算单显示为“报销中”。 



 

3. 如课题组对单笔结算项目计费有疑议，可点击对应结算项目右

侧“撤回收费”，该笔计费状态变更为“PI 驳回”，待仪器负责

人调整、确认后重新回到“结算项目”列表。 

 

二：财务系统智能报销模块完成报销 

1. 课题组负责人登录财务系统，点击右上角“智能报销”>>“大

型仪器平台结算”>>勾选待报销事项后，点击右侧“前往报销”； 



2.点击、调整“经费项目”，核对报销单内容无误后点击右下角

“下一步”，提交预约单； 

3.项目负责人在“智能报销”首页>>“待我处理”>>“待我审批”,

找到相应报销单完成审批； 

 

4.财务人员打印预约单，完成账务处理，该笔预约单完成报销，

大仪平台对应结算单状态变更为“已报销”。 


